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Fiche de poste
Apprenti(e) libraire

Contexte : Librairie indépendante de Pont-L’Abbé, située sur la place du marché, au coeur du 
centre-ville, L’aire de Broca voit le jour suite à une reprise, en mars 2021. L’équipe en place se 
compose de la gérante, d’une caissière et de cinq libraires, dont une spécialisée dans 
l’accompagnement des collectivités. Au regard de l’activité et de la dynamique du secteur, les 
effectifs sont appelés à croître, avec notamment le souhait de développer l’animation culturelle 
autour de la lecture et de l’édition, sur le territoire. 
En savoir plus sur Facebook et Instagram @lairedebroca

Missions :
- Accueillir la clientèle
- Renseigner, conseiller, vendre
- Surveiller l’approvisionnement des rayons, réassortir au besoin ou signaler les livres manquants
- Veiller à la présentation des tables et vitrines
- Maîtriser les étapes de réception des ouvrages (saisie, étiquetage, classement, rangement, suivi 
administratif) et procédures de retours
- Participer activement à l’animation du point de vente : opérations commerciales, rendez-vous 
annuels et événements culturels
- Savoir effectuer un encaissement, un échange, un avoir
- Connaître les bons réflexes d’une recherche bibliographique
- Savoir mener une commande client à son terme
- Suivre l’actualité éditoriale et les tendances
- Être force de proposition pour alimenter les réseaux sociaux (Facebook, Instagram)
- Créer éventuellement de nouveaux supports de communication (vidéos, animations graphiques, 
affiches)
- Rédiger des coups de coeur 

Profil du candidat 

- Passion pour la lecture
- Niveau bac minimum
- Maitrise et usage des réseaux sociaux
- Connaissance des techniques audiovisuelles (photo, vidéo, web)
- Qualités rédactionnelles
- Facilité de contact, réactivité
- Esprit d’équipe et d’initiative
- Polyvalence et créativité
- Maîtrise de l’anglais est un plus 

Contact : delphineleborgne12@gmail.com
Adresse : 42 place de la république 29120 Pont-L’Abbé – librairie@airedebroca.fr 


